RÈGLES TYPOGRAPHIQUES
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	LES SIGNES SIMPLES

	exemple
	avant
	après

	virgule,
	pas d’espace
	Espace 

	point.
	pas d’espace
	Espace 

	LES SIGNES DOUBLES

	point virgule ;
	espace 
	Espace 

	deux points :
	espace 
	Espace 

	point d’exclamation !
	Espace 
	Espace 

	point d’interrogation ?
	Espace 
	Espace 

	LES SIGNES PARTICULIERS

	Trait d’union

c'est-à-dire
	-pas d’espace-

	(Parenthèses)

SA (Société Anonyme)
	Espaces à l'extérieur mais pas à l'intérieur

	"Guillemets"

"bonjour"
	Espaces à l'extérieur mais pas à l'intérieur 

	LES ÉNUMÉRATIONS

	Les énumérations courtes : 

· on termine chaque ligne par une virgule, 

· à l’exception de la dernière ligne qui se termine par un point.



	Les énumérations longues : 

· on utilise les points virgules ;

· et on termine la dernière ligne par un point.

	LES ABRÉVIATIONS

	M.
	Monsieur

	MM.
	Messieurs

	Mme
	Madame

	Mmes
	Mesdames

	Mle, Mlle ou Melle  
	Mademoiselle

	Mlles
	Mesdemoiselles

	Me
	Maître

	etc.
	et caetera (un seul point de suspension)

	...
	(solution alternative) 

	1er
	Premier

	2ème 
	Deuxième

	3ème 
	Troisième

	av.
	avenue


	bd
	boulevard

	Dr
	Docteur

	LES NOMBRES

	pas de point de séparation entre les différentes unités d'un nombre
	ex : 1.521.581,15 €


