
	Comment créer une étiquette ?
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	Sur Word, vous trouverez dans l’onglet outils

- lettres et publipostage
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	Puis cliquer sur enveloppes et étiquettes.
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	Sélectionner l’onglet étiquettes, puis marquer l’adresse du destinataire.
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	Aller dans options, puis choisissez le format de votre étiquette.


	[image: image5.png]&) Document1 - Microsoft Word

jer Edton Affchage Inserton Formet Outls Tableau Fenftre 2 Tapez une question - x

q o - Lecture

Modiier = texte.

Enveloppes et étiquettes Sélection du type de document.

——— Sur queltype de document
Enyelappes | Etiguettes e
Agresse W Oegedtow Imprimer @ Letres

O Messages dlectroniques
O Enveloppes

Nouveau document

aruer O ériquetes
Répertare
pions O
Lettres

rvhasenen iz e
Etiquette personnes, Vous pouvez
[y P—— ok e

O Eriguette unique Cliquez sur Suivante pour continuer.

tigne s [t Colorre

Avant ipression, inséres les étquettes dans e bac daimentation manuele,

¥/ ftape1sur6
5 @ Suivante : Document de base

i1 Azdan Uit

démarrer.




	Cliquer sur ok puis imprimer.

(Si vous souhaitez n’imprimer qu’une seule étiquette, cocher «  étiquette unique »

Mettre sa feuille d’étiquettes de dos dans le bac


� Le format des étiquettes est écrit en haut de la feuille d’étiquettes





